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PRESENTAZIONE

L'invio telematico ha semplificato al massimo la raggiungibilita degli uffici da qualsiasi
parte del Paese, facendo tuttavia emergere in modo pil netto la disomogeneita delle procedure
seguite dalle varie Camere di Commercio e la varieta di comportamenti interpretativi.

Da qui l'esigenza di adottare comportamenti virtuosi che tendano a superare tale
problematica fortemente sentita dall'utenza, nonostante la consapevolezza che la natura
provinciale del registro rappresenta gia di per se stessa un forte limite.

E’ con questo fine che le quattro Camere sarde, in uno spirito di forte collaborazione,
hanno deciso di predisporre la presente guida, la cui realizzazione ha richiesto un‘attenta
disamina dei vari casi per addivenire ad interpretazioni comuni e definire procedure unitarie. Si
tratta di uno strumento di lavoro il cui valore aggiunto & costituito dalla uniformita di
comportamenti e che consentira agli uffici del registro di confrontarsi con l'utenza in modo
univoco e unitario a livello regionale.

E’ questo un passo ulteriore nella via della semplificazione amministrativa, che potra rendere la
Pubblica Amministrazione piu vicina alle imprese e ai professionisti, realizzando una maggiore

tempestivita del sistema della pubblicita legale.

I Conservatori del Registro delle Imprese

della Sardegna

Giorgio Onano
Giuliano Mannu
Enrico Massidda

Rosanna Capitta



La presente Guida agli adempimenti normativi ed amministrativi per l'invio delle pratiche telematiche al
Registro Imprese & stata realizzata dalle quattro Camere di Commercio della Sardegna, sulla base delle
novita legislative e ministeriali citate in appendice.

Per qualsiasi problema informatico e telematico gli utenti possono rivolgersi al call center - attivo dal 1°
aprile 2008 - al numero 199/500.010. Il servizio di assistenza € disponibile dal lunedi al venerdi dalle h.
9,00 alle 17.00. Il costo della chiamata equivale a 14,25 eurocent piu I.V.A. al minuto senza scatto alla
risposta.

Un'altra guida dedicata al deposito dei bilanci pud essere scaricata dal sito internet camerale
http://www.or.camcom.it
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Istruzioni generali

Soggetti interessati

Il decreto ministeriale 31/10/2003 e la circolare ministeriale 7/04/2004 n. 3574/C del Ministero
delle Attivita produttive prevedono che 'obbligo di presentazione telematica delle istanze al Registro delle
Imprese, di cui all’art. 31 comma 2 della legge n. 340/2000 e successive modifiche, ricada solo sui seguenti

soggetti:

le societa semplici;

le societa in nome collettivo;

le societa in accomandita semplice;

le societa per azioni;

le societa a responsabilita limitata;

le societa in accomandita per azioni;

le societa cooperative e di mutuo soccorso;

le societa consortili;

i consorzi;

1 GEIE,;

le societa estere aventi sedi secondarie in Italia;
gli enti pubblici;

le societa tra avvocati;

ogni altro soggetto iscritto nella sezione ordinaria del registro delle imprese
(tranne le imprese individuali).

Si ribadisce la facoltativita del regime solo per le imprese individuali e i soggetti iscritti
nel REA (associazioni, unita locali di imprese estere in Italia ecc.), i quali per la presentazione delle
domande e delle denunce al Registro delle Imprese e al REA potranno continuare ad utilizzare la
modulistica cartacea approvata con decreto M.I.C.A. 7 agosto 1998 e seguire le istruzioni relative alla
compilazione contenute nella circolare M.I.C.A. n. 3450/C del 27/10/1998.



Modalita di presentazione delle pratiche

La circolare ministeriale 7/4/2004, n. 3574/C del M.A.P. ha chiarito le modalita con cui le pratiche
devono essere presentate al Registro delle Imprese. I modelli di domanda o di denuncia e gli eventuali atti
che li accompagnano devono essere:

¢ obbligatoriamente inviati mediante idonea modalita telematica ovvero presentati su
supporto informatico (con utilizzo della firma digitale), secondo quanto previsto dall’art. 14
D.P.R. 445/2000, dai soggetti di cui all’art. 31, comma 2, della legge n. 340/2000 (salvo
impresa individuale e soggetti R.E.A.);

e presentati allo sportello dell'ufficio Registro Imprese competente od inviati a mezzo di
raccomandata (non € necessario I'avviso di ricevimento), per i soli soggetti non rientranti
nell’art. 31, comma 2, della legge n. 340/2000.

Il D.M. 6 agosto 2004 ha previsto delle procedure d’emergenza per la presentazione delle istanze al
R.I. qualora si prospettino i casi di:

a) mancato funzionamento degli strumenti informatici;
b) mancato funzionamento del dispositivo di firma digitale.

Nel primo caso l'utente pud presentare la pratica su supporto cartaceo con una dichiarazione
sostitutiva ai sensi dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000 attestante i motivi di mancato funzionamento, e dovra
provvedere alla sua sostituzione con altra analoga da inviarsi telematicamente entro il termine di cinque
giorni dal venir meno della causa che ha generato I'impedimento.

Nel secondo caso I'utente puo presentare la pratica su supporto informatico con una dichiarazione
ai sensi dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000 attestante i motivi di impedimento all’utilizzo del dispositivo di
firma, e dovra provvedere all’invio telematico della predetta pratica, firmata digitalmente, entro il termine
di dieci giorni dal venir meno della causa che ha generato I'impedimento.
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Pratica telematica: Fedra

Fedra e il software prodotto da Infocamere che contiene tutta la modulistica ministeriale
necessaria per l'iscrizione nel Registro delle Imprese e consente di compilare, in formato elettronico, le
pratiche da presentare presso tale Registro.

L’attuale versione di Fedra é la versione FEDRA PLUS.

Il servizio € corredato da help online che, al suo interno, propone una guida particolareggiata agli
adempimenti offerti.

Per la compilazione dei modelli occorre inoltre seguire le istruzioni contenute nella circolare 7
aprile 2004, n. 3754/C del M.A.P., pubblicata nella Gazzetta Ufficiale n. 88 del 10 maggio 2004.

Sottoscrizione della distinta Fedra

La distinta Fedra puo essere sottoscritta nei seguenti modi.

Da parte dei soggetti obbligati. I soggetti obbligati sottoscrivono digitalmente la distinta
utilizzando la smart card. La distinta dovra essere firmata digitalmente anche da un terzo intermediario,
qualora:

a) il soggetto obbligato benché in possesso della smart card non sia parimenti in possesso
della strumentazione necessaria per la trasmissione telematica della pratica;

b) lo stesso abbia eletto domicilio speciale ex art. 47 c.c. presso I'indirizzo di posta elettronica
del terzo intermediario per tutte le comunicazioni con la camera di commercio e gli
adempimenti connessi alla sanatoria di una pratica irregolare.

Da parte del “procuratore speciale. I soggetti obbligati non in possesso di smart card o
impossibilitati al suo utilizzo possono avvalersi del modello di procura predisposto dall'Unioncamere che
sottoscriveranno con firma autografa ed allegata fotocopia di un documento di identita. I documenti di
identita devono essere allegati in un file distinto da quello contenente la procura e devono essere
individuati, nel file di riepilogo, con il codice E20, al fine di poter evitare la loro lettura ottica e garantire
cosi la riservatezza dei dati personali ivi contenuti. Il procuratore sottoscrivera digitalmente oltre la
procura, la distinta e tutti gli atti allegati alla pratica telematica.

Nella distinta il procuratore dovra riportare il suo nome e cognome e comparire con la qualifica di
“procuratore speciale”.

Al file contenente il modello di procura deve essere assegnato il codice documento Do1
(dichiarazione sostitutiva)

Da parte degli iscritti negli albi dei dottori commercialisti, dei ragionieri e

dei periti incaricati dal legale rappresentante della societa ai sensi dell’art. 2, comma 54, L.
350/2003. La distinta dovra essere firmata digitalmente da tali soggetti riportandone nome, cognome e
qualifica di “commercialista/ragioniere/perito incaricato”. Nel riquadro Note del programma Fedra dovra
essere evidenziato:

e J’incarico ricevuto dalla societa;

e gli estremi di iscrizione del professionista al relativo albo di appartenenza;

e linsussistenza a suo carico di provvedimenti disciplinari che impediscano I’esercizio della
professione.

La frase da utilizzare € la seguente:

.... Pratica telematica presentata dal sottoscritto dottore commercialista/ragioniere/etc.,

NAO A .eevvnrnenee | (PO , il quale, consapevole delle responsabilita penali previste in
caso di falsa dichiarazione ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R. n. 445/2000, dichiara:
a) di essere iscritto all’albo ...........c...ccuvene... della Provincia di ................. ;

b) di essere stato incaricato dal legale rappresentante della societa ai sensi e per gli effetti di cui
all’art. 2, comma 54 legge 24.12.2003, n. 350;

¢) di non essere soggetto a provvedimenti disciplinari che ne impediscano 1’esercizio della
professione.” ...

La distinta dovra essere firmata digitalmente anche da un terzo intermediario/domiciliatario
qualora sia un soggetto distinto dal terzo professionista.



Atti telematici

I documenti da allegare alla pratica devono essere prodotti con procedimenti tecnici che
garantiscano la non alterabilita del documento durante le fasi di accesso e conservazione e I'immutabilita
nel tempo del suo contenuto e e della sua struttura.

I documenti informatici devono quindi essere convertiti, sulla base delle indicazioni fornite
dall’ATPA, nelle deliberazioni n. 24 del 30/07/1998 e n. 51 del 23/11/2000, in file di tipo pdf o tiff per poter
essere firmati digitalmente.

Il formato PDF ¢ il pitt comune.

Per il formato TIFF si consiglia una definizione dello scanner non superiore a 200 dpi e I'uso del
bianco e nero.

Qualora il documento sia particolarmente voluminoso o di formato fuori standard (A4), o piu
precisamente sia composto da un numero di fogli fisici non inferiore a trenta, ai sensi del D.M. 6 agosto
2004, € facolta dell’obbligato:

a) presentare l'allegato specifico, non inoltrabile telematicamente, su supporto informatico,
debitamente firmato digitalmente ai sensi dell’art. 31, comma 2 e seguenti della legge 24
novembre 2000, n. 340, con le modalita previste dall’art. 15 del Decreto del Presidente
della Repubblica 9 dicembre 1995, n. 581;

b) presentare l'allegato agli sportelli dell’Ufficio.

I documenti devono inoltre essere completi e leggibili, non protetti da password; e non devono
contenere né macroistruzioni, né scritte pubblicitarie o “banner”.

Adempimenti a cura del notaio

Atti pubblici - scritture private autenticate

Art. 23 D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82

In base all’art. 23 D.lgs. 7 marzo 2005, n. 82 il notaio puo predisporre, firmandole digitalmente,
copie informatiche di atti pubblici, scritture private e documenti in genere con efficacia di cui agli artt. 2714
e 2715 cod. civ. qualora le autentichi con la seguente formula:

“Copia su supporto informatico conforme all’originale di documento redatto su supporto cartaceo,
ai sensi dell’art. 23 comma 5 D.1gs. 7 marzo 2005, n. 82, che si trasmette ad uso Registro Imprese”.

La stessa regola vale anche per le scritture private autenticate non a raccolta E data facolta ai
pubblici ufficiali che hanno ricevuto o autenticato degli atti dai quali dipendano le formalita di deposito ed
iscrizione presso 1'Ufficio Registro delle Imprese di provvedere autonomamente all’esecuzione di queste
ultime senza la necessita di alcun incarico espresso né tanto meno di un mandato per l'esperimento di
siffatte incombenze.

Iscrizioni di nomina dei componenti l’organo amministrativo e di controllo effettuate
direttamente dal notaio

Atto costitutivo/Assemblea straordinaria. Qualora i componenti dell'organo amministrativo
e/o di controllo siano presenti alla stipula dell’atto e risulti dall’atto notarile che gli stessi abbiano accettato
la carica, e sufficiente la sola firma digitale del notaio rogante: in mancanza di diversa dichiarazione, la
sottoscrizione dell’atto dei soggetti nominati comporta infatti un’implicita accettazione della carica
conferita.

Qualora i soggetti di nuova nomina non siano presenti alla stipula dell’atto, il notaio dovra farsi
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rilasciare le firme autografe sul modello di procura (si accetta anche una distinta cartacea), con allegata
fotocopia di un documento di identita, se le firme non siano state da lui stesso autenticate.

Verbale di Assemblea ordinaria. Qualora il verbale non sia stato redatto dal notaio ma
quest’ultimo provveda al suo “deposito”, al fine di essere autonomamente abilitato all’esecuzione telematica
della formalita ai sensi dell’art. 31 comma 2 ter L. 340/2000, dovra trasmettere il verbale in estratto
autentico; e qualora i soggetti di nuova nomina non fossero presenti in assemblea, dovra farsi rilasciare,
come sopra, le firme autografe, di avvenuta accettazione della carica, sulla procura cartacea, con allegata
fotocopia di un documento di identita, se non siano state da lui stesso autenticate.

Adempimenti a cura degli amministratori

Scritture private — verbali

I progetti di fusione e di scissione; i verbali e le decisioni di rinnovo cariche; i verbali e decisioni
soggetti ad iscrizione o deposito devono essere trasmessi o in formato PDF, riportando, in luogo delle
sottoscrizioni autografe, la dicitura F.to seguita dalla indicazione della qualifica e dei nominativi dei
sottoscrittori e della data di sottoscrizione dell’originale cartaceo; o in copia conforme all’originale cartaceo
e/o in estratto dai libri sociali, acquisita tramite scanner.

I file che li contengono devono essere firmati digitalmente dal soggetto obbligato/legittimato (es.
legale rappresentante della societa) se in possesso di smart card per la firma digitale; dal terzo procuratore
speciale se soggetto obbligato/legittimato (es. legale rappresentante della societa) non ¢ in possesso della
smart card o € impossibilitato ad utilizzarla.

I documenti dovranno riportare in calce le seguenti diciture.

“Copia su supporto informatico conforme all’originale di documento redatto su supporto cartaceo,
ai sensi degli art. 38 e 47 del D.P.R. 445/2000, che si trasmette ad uso Registro Imprese”

oppure, in alternativa

“II sottoscritto ..... (es. cognome € nome dell’amministratore) dichiara che il presente documento
informatico ¢ conforme a quello trascritto e sottoscritto sui libri sociali della societa ai sensi
dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000”

N.B. Nel caso di presentazione degli atti da parte del procuratore, tale adempimento dichiarativo

in calce all’atto/documento non € necessario in quanto le dichiarazioni vengono rese dall’amministratore
nel testo della procura allegata.

Provvedimenti giudiziari/ atti rilasciati da altre pubbliche amministrazioni (es. certificato di
morte, certificato di iscrizione di societa estera)

Tali documenti dovranno riportare in calce le seguenti diciture

“Il sottoscritto amministratore (cognome e cognome e nome) dichiara, ai sensi e per gli effetti dell’art. 47 del D.P.R. n.

2

445/2000, che il presente documento su supporto informatico ¢ conforme a quello rilasciato da/depositato presso......... ,
oppure, in alternativa

“copia su supporto informatico conforme al documento originale formato su supporto cartaceo ai sensi e per gli effetti
dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000, che si trasmette ad uso Registro delle Imprese”



Adempimenti a cura dei dottori commerecialisti, ragionieri e
periti commerciali

Art. 2 comma 54 L. 24 dicembre 2003, n. 350
Circolare Ministero delle Attivita produttive n. 3575/C del 20 aprile 2004

Ai sensi dell’art. 31 comma 2 quater e quinquies della L. 340/2000 (introdotti dall’art. 2 comma 54
della L. 350/2003), la trasmissione al Registro delle Imprese dei bilanci e degli altri documenti di cui
all’art. 2435 c.c. nonché degli ulteriori atti societari, per la cui redazione la legge non richieda
espressamente l'intervento del notaio, potra essere effettuata da dottori commercialisti, ragionieri e periti
commerciali regolarmente iscritti nei rispettivi albi, i quali dovranno dichiarare la conformita dei
documenti agli originali depositati presso la societa con la seguente formula apposta in calce:

“I1 sottoscritto dOtt./rag. .......cecueeeueveueneenuennens consapevole delle responsabilita penali previste
in caso di mendace dichiarazione, attesta, ai sensi dell’art. 47 D.P.R. 445/2000, la corrispondenza del
presente documento a quello conservato agli atti della societa”.

La locuzione “atti societari” per le Camere di Commercio della Sardegna e da intendersi, per il
chiaro disposto normativo, in senso ampio e cioé comprendente tutti i verbali e le comunicazioni che siano
societari. Non comprende gli atti di natura personale, come ad esempio la richiesta di iscrizione di nomina
da parte di un amministratore: in tal caso 'adempimento presso il registro delle imprese dovra essere
effettuato dall’interessato con firma digitale o con procura rilasciata ad un terzo.

Atti sottoposti a termine iniziale o finale di efficacia o a
condizione sospensiva o risolutiva

Qualora gli atti da iscrivere o da depositare siano sottoposti a termine o a condizione si distinguono
le seguenti ipotesi.

Atti sottoposti a termine iniziale o a condizione sospensiva. La presentazione al registro
delle imprese puo essere effettuata in due modi:

e entro il termine previsto dalla legge (es. 30 gg) decorrente dalla data in cui diventa efficace
l'atto o il soggetto obbligato sia venuto a conoscenza dell’avveramento della condizione;

e deposito dell’atto entro il termine previsto dalla legge e successivo deposito delle modifiche
contenute nell’atto entro lo stesso termine decorrente dal momento in cui diviene efficace
l’atto: inizio del termine prestabilito/avveramento della condizione sospensiva.

Atti sottoposti a termine finale o a condizione risolutiva. L’atto si iscrive o si deposita
entro il termine previsto dalla legge decorrente dalla data di perfezionamento dell’atto con I'indicazione, ad
esempio nel riquadro Note XX o nel riquadro 20 del modello S2, che l'atto & sottoposto a termine o
condizione. Successivamente, alla scadenza del termine o all’avveramento della condizione risolutiva,
occorrera presentare al Registro delle Imprese una dichiarazione ricognitiva della predetta scadenza del
termine o avveramento della condizione.

N. B. In tutte le ipotesi sopra descritte, 'imposta di bollo (€ 65,00 per le societa di capitali; € 59,00 per le
societa di persone) e i diritti di segreteria (€ 120,00 su supporto informatico digitale, € 90,00 con modalita
telematica) sono sempre dovuti: sia per liscrizione/deposito dell’atto, sia per la presentazione delle
modifiche contenute nell’atto divenuto efficace e/o della successiva dichiarazione ricognitiva.
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Imposta di bollo

Art. 1, lettera a) del DM dell’'Economia e delle Finanze n. 127/2002
Circolare ministeriale del 7/8/2002 n. 67/E Agenzia delle Entrate
Legge 30 luglio 2004, n. 191

Decreto del Ministro dell’'Economia e delle Finanze 22.02.2007

L’imposta di bollo puo essere versata alla Camera di commercio in una delle seguenti modalita:

Bollo assolto in entrata. Bollo assolto sulla base dell’autorizzazione rilasciata alla Camera dal
Ministero delle Finanze — Dipartimento delle Entrate. Gli estremi dell’autorizzazione relativi alla Camera di
destinazione che introita 'imposta sono rinvenibili nel sito web.telemaco.infocamere.it.

Occorre selezionarli ed indicare nella maschera distinta al modo bollo il codice E.

In calce all’atto, supponendo ad es. che lo stesso venga depositato nel registro imprese di Oristano,
deve riportarsi la seguente dicitura

“Imposta di bollo assolta in modo virtuale tramite la Camera di commercio di Oristano autorizzata
con prov. Prot. n.7470 del 14.03.2002 del Ministero delle Finanze — Dipartimento
delle Entrate — Ufficio delle Entrate di Oristano”.

Bollo assolto all’origine.

a) sulla base di un’apposita autorizzazione rilasciata dal Ministero delle Finanze al notaio od
altro professionista. Si indicano gli estremi dell’autorizzazione rilasciata dall’Agenzia delle
Entrate al professionista.

Il codice modo bollo distinta e O. La dichiarazione da rilasciare in calce all’atto € la seguente:

“Imposta di bollo assolta in modo virtuale tramite I’ autorizzazione n. ............. del Ministero
delle Finanze - Dipartimento delle Entrate — Ufficio delle Entrate di ...................... ?

b) tramite dichiarazione presentata dal professionista all’Agenzia delle Entrate ai sensi
dell’art. 2 DM 127/2002. Nel riquadro modalita di presentazione si dovra indicare

“dichiarazione di cui all’art. 2 D.M. 127/2002”.
Il codice modo bollo distinta e O. La dicitura da riportare in calce all’atto € la seguente:

“Imposta di bollo assolta in modo virtuale tramite 1’autorizzazione n. .............. del Ministero
delle Finanze - Dipartimento delle Entrate — Ufficio delle Entrate di .........c..c.cc.c.. ”

¢) con le modalita di cui al Decreto del Ministero dell’Economia e delle Finanze 22.02.2007
previste per atti rogati, ricevuti, autenticati dal Notaio e sottoposti a registrazione

Il codice modo bollo € O. Nel riquadro modalita di presentazione si dovra indicare “Assolto ai sensi
del Decreto 22/02/2007 mediante M.U.L.
Analoga dichiarazione € da riportare in calce all’atto.

N.B. Il bollo pagato tramite M.U.L in sede di registrazione non assolve il bollo dovuto per le formalita al
registro delle imprese nei casi elencati ai punti 2.3.4. dell’art. 1 comma 1-bis 1 della tariffa annessa al D.P.R.
26.10.1972, n. 642, come sostituita dal decreto del Ministero delle Finanze 20.08.1992: procure, cessioni di
quote sociali e altri atti es. trasferimenti d’azienda

Esenzione da imposta di bollo. Il codice modo bollo distinta &€ N (esente da bollo). L’esenzione
deve essere dichiarata in calce all’atto.
Esempi di esenzione:
Versamento del capitale sociale;
Variazione toponomastica della sede legale;
Societa Cooperative Sociali ONLUS;
Societa Agricole quando la modifica riguarda la sola denominazione;



e Istanza di cancellazione dal Registro di Societa Cooperative in liquidazione coatta
amministrativa.
e L’importo dell'imposta di bollo ai sensi della L. 30 luglio 2004, n. 191 come
¢ modificata dal D.L. 31 gennaio 2005, n. 7, varia a seconda del soggetto che presenta in via
telematica la pratica:
» ditte individuali: € 42,00
» societa di persone: € 59,00
» societa di capitali: € 65,00
Nelle ipotesi di pratica presentata su supporto cartaceo, I'imposta di bollo € applicata nella
misura di 14,62 euro (art. 1 D.M. 24.05.2005).

Bollo per quietanza

Il bollo per quietanza pari ad euro 1,81, di cui all’art. 13 della tariffa Allegato A, parte I del D.P.R.
642/72, sulla ricevuta rilasciata dall’'ufficio quando 'ammontare dei diritti di segreteria superi I'importo di
77,47 euro, non verra piu applicato a seguito della Risoluzione dell’Agenzia delle Entrate del 26.01.2007, n.
13

Diritto annuale

Il diritto annuale puo essere versato o contestualmente alla presentazione dell’istanza di iscrizione
dell'impresa nel Registro delle Imprese o entro 30 giorni da quest’ultima, pena ’applicazione delle sanzioni
previste.

Il pagamento, nel caso di trasmissione degli atti per via telematica, puo essere effettuato con due
modalita: direttamente tramite il sistema Telemaco, oppure allegando alla pratica la copia informatica del
modello F24, scansita e salvata in formato tiff.

Per la sola Camera di Commercio di Cagliari gli importi sono quelli previsti dal D.M. del M.A.P. 23
marzo 2005, come determinati con delibera n. 2 del 21 marzo 2004.
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Imposta di Registro

Per quanto riguarda gli atti che il notaio € tenuto a depositare a norma di legge (es. atti pubblici,
cessioni/affitti d’azienda, trasferimento quote di srl), premesso che non & necessario ai fini della loro
ricevibilita acquisire informazioni in merito agli estremi di registrazione, questi ultimi possono essere
comunque comunicati inserendo nel testo della copia informatica dell’atto la seguente formula:

“Atto registrato presso 1’ Ufficio delle Entrate di ............. indata .............. aln® ...... (eventuale)”

Per tutti gli altri tipi di atti, in alternativa alla su indicata formula, sara possibile allegare alla
pratica la copia scansita della ricevuta rilasciata dall'ufficio competente dell’Agenzia delle Entrate,
sottoscritta digitalmente dal soggetto obbligato (o dall’eventuale procuratore speciale); ovvero apposita
dichiarazione, contenuta nel documento soggetto a registrazione, in cui € indicata la data della
registrazione e la dicitura “con numero in corso di attribuzione”.

La dichiarazione di conformita all’originale cartaceo, in calce all’atto, € resa nel seguente modo:

“copia su supporto informatico conforme al documento originale formato su supporto cartaceo ai sensi e per gli effetti
dell’art. 19 del D.P.R. n. 445/2000 a quello depositato presso 1’ Agenzia delle Entrate .....al n....”

Diritti di segreteria
Decreto del Ministero dello Sviluppo Economico 29.08.2007, pubblicato su G.U. serie generale n.
211 del 11.09.2007 . Si riporta di seguito la relativa tabella.

Societa di capitali Prima iscrizione € 120,00 su supporto informatico

Modifica digitale,
Societa di persone Cancellazione € 90,00 con modalita telematica
Cooperative sociali € 60,00 su supporto informatico
(importo dey diritti ridotto del 50%) digitale,

€ 45,00 con modalita telematica

Sede secondaria € 120,00 / € 90,00
Atti di trasferimento quote € 120,00/ € 90,00
Societa semplici Iscrizione/modificazione € 18,00

Cancellazione non sono dovuti diritti
Impresa individuale Iscrizione/modificazione € 23,00 con modalita cartacea

€ 18,00 su supporto informatico
digitale o per via telematica

Cancellazione non sono dovuti diritti
U.L. di impresa individuale Iscrizione/modificazione € 23,00 con modalita cartacea,
Cancellazione € 18,00 su supporto informatico
digitale o per via telematica
Iscrizioni/modificazioni dati REA € 50,00 su supporto informatico
S5/U.L./cambio di domicilio/TA/ digitale,
trasferimento sede all'interno € 30,00 modalita telematica
dello stesso Comune
Rettifica di atti e dati gia iscritti € 50,00 / € 30,00
Deposito bilancio ed elenco soci € 90,00 su supporto informatico
digitale,
€ 60,00 con modalita telematica
Bilancio finale di liquidazione € 90,00 / € 60,00
Situazioni patrimoniali dei Consorzi € 90,00 / € 60,00
Statuto aggiornato separato dalla € 90,00 / € 60,00
iscrizione
della relativa delibera di modifica
Bilancio Cooperative sociali € 45,00/ € 30,00

(importo ridotto del 50%)




Casi di irricevibilita di una pratica

Legge 24 novembre 2000, n. 340 — art. 31 comma 2
D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445

Circolare ministeriale 7 aprile 2004, n. 3574/C

Lettera circolare ministeriale del M.A.P. 21 gennaio 2004
contenente il decreto del M.A.P. 20 gennaio 2004

I requisiti necessari per la ricevibilita di un’istanza di iscrizione e/o deposito al Registro delle
Imprese sono i seguenti:

presentazione della pratica per via telematica o su supporto informatico;

sottoscrizione (distinta) mediante apposizione della firma digitale a norma di legge;

esito positivo della verifica di validita della firma da parte dei sottoscrittori;

esistenza del codice della provincia del Registro Imprese di destinazione;

integrita informatica del file ricevuto;

corrispondenza del file alle specifiche tecniche e alle istruzioni per la compilazione
disponibili sul sito del Ministero delle Attivita Produttive;

corretta individuazione dell'impresa nei cui confronti effettuare le formalita: al momento
dell'iscrizione non deve esistere una posizione attiva relativamente al codice fiscale; in caso
di modifica il C.F. deve esistere in provincia e corrispondere al n. REA della pratica;
competenza territoriale della Camera di commercio di Oristano.

La mancanza di tali requisiti comporta la reiezione immediata dell’istanza da parte dell’ufficio
In tutti gli altri casi, le domande e le denunce sono da considerarsi irregolari e l'ufficio del R.I. puo
invitare il richiedente a completare o rettificare la domanda, assegnando un congruo termine,
trascorso il quale - con provvedimento motivato del Conservatore - rifiuta I'iscrizione.

Schemi riepilogativi

Pratica presentata dal soggetto obbligato

Distinta

firmata digitalmente dal soggetto obbligato ed eventualmente dal terzo intermediario se
soggetto diverso.

Copia atto

in formato pdf o tiff;

con dicitura di conformita all’originale cartaceo resa in calce dal soggetto obbligato ai sensi
dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000;

con dicitura relativa all'imposta di bollo o sua esenzione di legge;

in file firmato digitalmente dal soggetto obbligato.
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Pratica presentata da notaio

Distinta
e firmata digitalmente dal notaio.
Copia atto
¢ in formato pdf/tiff : atto pubblico-scrittura privata autenticata a raccolta o no;
e con dicitura di conformita all’originale cartaceo resa in calce ai sensi dell’art. 23 comma 5”
D.lgs. 7 marzo 2005, n. 82

e con dicitura relativa all’imposta di bollo;

e con l'indicazione degli estremi di registrazione quando certi, diversamente con dicitura “in
corso di registrazione”;
¢ infile firmato digitalmente dal notaio.

Pratica presentata da terzo procuratore

Distinta
e firmata digitalmente dal terzo procuratore;
Copia atto
¢ in formato pdf /tiff;
e con dicitura relativa all'imposta di bollo o sua esenzione di legge;
o file firmato digitalmente dal terzo procuratore.
Procura
e vedi allegato a) della presente guida (codice documento Do1);
e in formato pdf/tiff;
e sottoscritta con firma autografa dal soggetto obbligato;
o file firmato digitalmente dal terzo procuratore.
Documento d’identita del soggetto obbligato

e infile da non firmare digitalmente e da individuare con il codice E20.

Pratica presentata dai soggetti di cui all’art. 2 comma 54 legge 24.12.2003 n. 350: dottori
commercialisti, ragionieri, periti commerciali

Distinta
e firmata digitalmente dal dottore commercialista/ragioniere/perito commerciale con
I'indicazione nel riquadro Note dell’incarico ricevuto, degli estremi di iscrizione nell’albo,
dell’attuale appartenenza all’ordine o collegio professionale (in alternativa dichiarazione
sostitutiva del certificato qualificato di cui all’art. 27 bis, comma 3, lett. a) D.P.R. n.
445/2000).
Copia atto
e in formato pdf /tiff: tutti gli atti societari;
e con dicitura di conformita all’originale cartaceo resa in calce dal dottore
commercialista/ragioniere/perito commerciale ai sensi dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000;
e con dicitura relativa all'imposta di bollo o sua esenzione di legge;
¢ infile firmato digitalmente dal terzo professionista.

N.B. Tale modalita di presentazione non ¢ ammessa per le iscrizioni di nomina in quanto atti personali. In
questi casi l'istanza & presentata sempre e solo dal soggetto interessato o con firma digitale oppure con
procura speciale appositamente rilasciata al terzo intermediario, domiciliatario dell'invio telematico.

Iscrizione di nomina dei componenti I’organo amministrativo e di controllo effettuate dal
notaio



A) I componenti dell’'organo amministrativo e/o di controllo sono presenti alla stipula dell’atto e
risulta dall’atto e/o dal verbale che hanno accettato la carica loro conferita.

Distinta
o firmata digitalmente dal notaio
Copia atto
e atto costitutivo — verbale di assemblea straordinaria- verbale di rinnovo cariche in
estratto in formato pdf/tiff;
e con dicitura di conformita all’originale resa in calce dal notaio ai sensi dell’art. 23
D.Igs. n. 82/2005
con dicitura relativa all'imposta di bollo o sua esenzione di legge;
in file firmato digitalmente dal notaio.

B) I componenti dell’'organo amministrativo e/o di controllo non sono presenti alla stipula
dell’atto notarile ma accettano l'incarico loro conferito e delegano il notaio alle comunicazioni
conseguenti.

Distinta
¢ firmata digitalmente dal notaio.
Copia atto
¢ infile firmato digitalmente dal notaio.
Procura e/o Distinta cartacea acquisita con lo scanner, riportante:
e il codice pratica FEDRA,
¢ le firme autografe dei soggetti nominati,
e dichiarazione in calce di conformita all’originale cartaceo.
Documento di identita del soggetto interessato
e quando la sottoscrizione da parte dei soggetti nominati non ¢ stata effettuata alla presenza
del notaio.
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Societa per azioni

Costituzione

Iscrizione di atto costitutivo

art. 2328 c.c. - art. 5 D.Igs. n. 37 del 06/02/2004 - 2330 c.c.

Soggetto obbligato: notaio

Termine per il deposito: 20 giorni dalla data dell’atto

o dalla data di consegna del provvedimento di autorizzazione
( art. 223 quater c.c. Norme di attuazione e transitorie)
Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale;

€ 90,00 con modalita telematica

Imposta di bollo: € 65,00

Diritto annuo per la C.C.I.A.A. di Oristano: € 200,00

e un modello S1 (codice Atto Ao1). Per la compilazione si rinvia alla circolare del M.A.P. 77
aprile 2004, n. 3574/C. In particolare si sottolinea che a seguito della riforma sono stati
introdotti una serie di riquadri per denunce che prima non venivano previste e che
richiedono la sola indicazione dell’articolo dell’atto costitutivo o dello statuto di
riferimento. Un esempio riguarda il riquadro 24 ( strumenti finanziari); 25 (patrimonio o
finanziamento destinato a specifico affare); 27 (assemblea: modalita di convocazione ed
intervento); 28 (cause di recesso, limitazioni, esclusioni, gradimento, prelazione);

e un modello Int. S contenente I'elenco dei soci e di altri titolari di diritti su azioni. Tale
modello deve essere presentato anche in caso di un unico azionista;

e un modello Int. P per ciascuna delle persone che compongono l'organo amministrativo e di
controllo; per il revisore contabile o la societa di revisione a cui € stato affidato il controllo
contabile;

e un modello Int. P per le generalita dell’azionista unico;

e copia autenticata dell’atto costitutivo, dello statuto ed eventuali allegati (es. relazione di
stima) dichiarati in calce conformi all’originale dal notaio ai sensi dell’art. 23 comma 5
Dlgs. 7 marzo 2005, n. 82;

e copia della ricevuta della banca comprovante l'avvenuto versamento del 25% dei
conferimenti in denaro o del 100% nel caso di socio unico (art. 2342 c.c.) con in calce la
dichiarazione di conformita all’originale di cui sopra. In alternativa, al fine di evitare
l'allegazione, il notaio puo dare atto, nel testo del documento rogato, dell’avvenuta
esibizione della predetta ricevuta da parte dei soci;

e distinta firmata digitalmente dal notaio.

Iscrizione di nomina amministratori

art. 2328 c.c. comma 2° lett.11

L’iscrizione della nomina degli amministratori (codice atto: A06) puo essere richiesta direttamente
dal Notaio rogante I'atto costitutivo; o dagli amministratori nominati.

Il primo caso si verifica quando 'amministratore € presente alla stipula dell’atto costitutivo, lo
sottoscrive, e risulta che in quella sede abbia accettato l'incarico. In tale ipotesi 'amministratore non &
obbligato a firmare digitalmente la distinta potendo quest’ultima essere firmata digitalmente dal solo
notaio che richieda Iiscrizione dell’atto costitutivo della societa.



Nel modello Int. P che si allega al modello principale S1, con le generalita del’amministratore, la
data di notifica del conferimento dell’incarico verra a coincidere con la data di nomina.

Il secondo caso si verifica quando 'amministratore € assente alla stipula dell’atto costitutivo ma
l'iscrizione della nomina avviene contestualmente al deposito dell’atto costitutivo e quindi per il tramite del
notaio. In tale ipotesi I'amministratore, se non in possesso della smart card, dovra firmare la procura al
Notaio e/o la distinta cartacea con firma autografa ed allegata (in file distinto) fotocopia di un documento
di identita, qualora la sottoscrizione non sia stata autenticata dal Notaio stesso.

Nel modello Int. P la data nomina (data atto) risultera diversa dalla data di notifica conferimento
(data notizia della nomina) .

Nomina componenti il collegio sindacale, il consiglio di sorveglianza, il comitato di controllo

art. 2328 c.c., 2409 duodecies, 2409 octiesdecies

Occorre utilizzare il modello Int. P in allegato al modello S1 sia per i membri effettivi che supplenti
(codice atto: A08)

Se si tratta di collegio sindacale ai sensi dell’art. 2397 c.c. almeno un sindaco effettivo ed uno
supplente devono essere scelti tra gli iscritti nel registro dei revisori contabili. I restanti membri, se non
iscritti, devono essere scelti fra gli iscritti negli albi professionali di cui al D.M. del M.A.P. n. 320/2004
(avvocati, dottori commercialisti, ragionieri e periti commerciali, consulenti del lavoro), o fra professori
universitari di ruolo, in materie economiche o giuridiche. Se al collegio sindacale ¢ affidato anche il
controllo contabile l'iscrizione nel registro dei revisori contabili € un requisito di tutti i suoi componenti
(art. 2409 bis c.c. comma 3° ultimo capoverso).

Nei modelli Int. P (riquadro 9) o nel modello NOTE conseguentemente devono essere riportati gli
estremi di iscrizione nel registro dei revisori contabili, la data di pubblicazione nella Gazzetta Ufficiale del
decreto con cui & stata disposta la predetta iscrizione; oppure la qualifica di professore di ruolo in materie
economiche e giuridiche indicando l'universita presso cui si svolge l'attivita.

Se si tratta di consiglio di sorveglianza (art. 2409 duodecies c.c. comma 4°) e di comitato di
controllo (art. 2409 octiesdecies c.c. comma 3°) almeno un componente effettivo deve essere iscritto nel
registro dei revisori contabili e gli estremi dell’iscrizione devono essere riportati nel modello Int. P.

Valgono, per la firma della distinta Fedra , le stesse regole viste per gli amministratori a seconda
che i componenti dell’organo di controllo siano o meno presenti alla stipula dell’atto costitutivo e siano o
meno in possesso della smart card.

N.B. Il controllo contabile sulle societa ¢ esercitato, ai sensi dell’art. 2409 bis c.c., da un revisore contabile
o da una societa di revisione (qualora le societa soggette al controllo facciano ricorso al mercato del capitale
di rischio), salvo le ipotesi contemplate al comma 3°del citato articolo. Al modello S1 occorrera allegare il
modello Int. P completo dei dati relativi al revisore contabile o alla societa di revisione e degli estremi di
iscrizione nel registro dei revisori contabili istituito presso il Ministero di Giustizia.
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Rinnovo cariche

La vigente normativa prevede all’art. 2380 c.c. tre diversi sistemi di amministrazione e di controllo.

Il sistema tradizionale, fondato su:

a)
b)
c)

un organo amministrativo: amministratore unico o consiglio di amministrazione (att. 2380
bis e ss.);

un organo di controllo: collegio sindacale composto da tre o cinque membri effettivi e due
supplenti (art. 2397 c.c.);

un organo di revisione contabile: collegio sindacale o revisore contabile per le societa
chiuse; societa di revisione per le societa che fanno ricorso al mercato del capitale di rischio
o che redigono il bilancio consolidato.

Il sistema dualistico (art. 2409 octies e ss.) fondato su:

a)
b)

c)

un consiglio di gestione quale organo amministrativo, composto da almeno due soggetti
anche non soci (art. 2409 novies);

un consiglio di sorveglianza quale organo di controllo composto da un numero di persone
non inferiore a tre, anche non soci, di cui almeno un membro effettivo iscritto nel registro
dei revisori contabili (art. 2409 duodecies);

un organo di controllo contabile: revisore contabile (persona fisica) per le societa c.d.
chiuse; societa di revisione per societa che operano nel mercato del capitale di rischio o che
redigono il bilancio consolidato (art. 2409 quinquiesdecies).

Il sistema monistico (art. 2409 sexiesdecies) fondato su:

a)

b)
c)

un consiglio di amministrazione quale organo amministrativo, di cui almeno un terzo dei
componenti sia in possesso dei requisiti di indipendenza stabiliti per i sindaci dall’art. 2399
commaz1® ( art. 2409 septiesdecies);

un comitato di controllo quale organo di controllo composto da un numero di persone non
inferiore a tre di cui almeno uno scelto fra gli iscritti nel registro dei revisori contabili;

un organo di controllo contabile: revisore (persona fisica) per societa c.d. chiuse; societa di
revisione per societa che operano nel mercato del capitale di rischio o che redigono il
bilancio consolidato (art. 2409 noviesdecies).



Sistema tradizionale

Nomina/conferma amministratori

art. 2383 c.c.

Soggetto obbligato: amministratore

Termine: 30 giorni dalla notizia della nomina
Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale

€ 90,00 con modalita telematica

Imposta di bollo: € 65,00

e un modello S2 (codice atto A06). I riquadri 13 e 14 devono essere compilati in caso di
variazione dell’organo in carica;

¢ un modello Int. P per ogni soggetto nominato e confermato. In quest’ultimo caso, non
occorre compilare il riquadro relativo alla residenza, se la stessa non si ¢ modificata, e,
nell’ipotesi in cui la conferma riguardi una sola delle varie cariche ricoperte dal soggetto
interessato, il modello dovra essere utilizzato selezionando il campo “modifica persona”;

e copia del verbale di assemblea debitamente dichiarato conforme all’originale cartaceo ai
sensi dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000;

e distinta Fedra firmata dai soggetti nominati o digitalmente o come indicato nella parte
introduttiva della guida e cioe con procura sottoscritta con firma autografa ed allegata
fotocopia dei un documenti di identita ;

Cessazione amministratori senza sostituzione

art. 2385 c.c.

Soggetto obbligato: un sindaco effettivo

Termine di presentazione: 30 giorni dalla data dell’evento
Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,

€ 90,00 con modalita telematica

Imposta di bollo: € 65,00

e un modello S2 (A07);

¢ un modello Int. P per ogni amministratore cessato;

e distinta firmata dal soggetto obbligato digitalmente o come da istruzioni contenute nella
parte introduttiva della guida.

Qualora venga meno la maggioranza del consiglio la domanda, ai sensi dell’art. 2385 c.c. comma
2°, potra essere presentata solo quando il consiglio di amministrazione verra ricostituito.
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Sostituzione amministratori per cooptazione

art. 2386 c.c.

Soggetto obbligato:

amministratore nominato e sindaco effettivo

per la cessazione dell'amministratore sostituito
Termine di presentazione:

30 giorni dalla cessazione o dalla notizia della nomina
Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,

€ 90,00 con modalita telematica

Imposta di bollo: € 65,00

un modello S2 (codice Ao6 per la nomina/A07 per la cessazione);
un modello Int. P per ogni amministratore cessato e nominato. Per quest’ultimo occorre
evidenziare nella compilazione che la durata dell’incarico € fino alla prossima assemblea.

e copia del verbale del consiglio di amministrazione dichiarato conforme all’originale ai sensi
dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000

e distinta firmata dal soggetto dal consigliere di nuova nomina e dal sindaco effettivo o
digitalmente o rilasciando apposita procura come da istruzioni contenute nella parte
introduttiva della presente guida.

La sostituzione con deliberazione approvata dal collegio sindacale ai sensi dell’art. 2386 c.c. puo
avvenire purché la maggioranza sia sempre costituita da amministratori nominati dall’assemblea.

La ratifica dell’amministratore cooptato o la sostituzione dello stesso comporta la presentazione di
una nuova domanda al Registro delle Imprese.

Nomina presidente, vicepresidente, componente del comitato esecutivo, amministratori delegati.
Conferimento/modifica poteri

art. 2381 c.c. 2384 c.c.

Soggetto obbligato: amministratore
Termine: nessuno

Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,
€ 90,00 con modalita telematica
Imposta di bollo: € 65,00

e un modello S2 (codice A11);

e un modello Int. P per ogni persona nominata. I poteri attribuiti dovranno essere riportati
nel riquadro 5 od integralmente, oppure con riferimento all’atto allegato;

e un verbale dell’organo amministrativo dichiarato conforme all’'originale dal soggetto
obbligato ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000;

o distinta firmata dal soggetto obbligato o digitalmente o rilasciando apposita procura come
da istruzioni contenute nella parte introduttiva della presente guida.

Cessazione dalla sola carica di Presidente, Vice Presidente ed Amministratore Delegato



art. 2381 c.c. 2384 c.c.

Soggetto obbligato: amministratore
Termine: nessuno

Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,
€ 90,00 con modalita telematica
Imposta di bollo: € 65,00

e un modello S2 (codice A11);

¢ un modello Int. P per ogni persona cessata (nella compilazione del riquadro 3 del modello
e nel modello note deve risultare che l'interessato cessa unicamente dalla carica di
presidente/vicepresidente/amministratore delegato, rimanendo componente dell’organo
amministrativo);

¢ la delibera di cessazione dichiarata conforme all’originale dal soggetto obbligato ai sensi
dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000;

e distinta firmata dal soggetto obbligato o digitalmente o come da istruzioni contenute nella
parte introduttiva della presente guida.

Nomina del Direttore Generale

art. 2396 c.c.

Soggetto obbligato: amministratore
Termine: nessuno

Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,
€ 90,00 con modalita telematica
Imposta di bollo: € 65,00

e un modello S2 (codice A06);
un modello Int. P per la persona nominata;
la delibera di nomina dichiarata conforme all’originale dal soggetto obbligato ai sensi
dell’art. 47 del D.P.R. n. 445/2000;

e (distinta firmata dall’amministratore o digitalmente o rilasciando apposita procura come
da istruzioni contenute nella parte introduttiva della presente guida.
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Cessazione del Direttore Generale

art. 2396 c.c.

Soggetto obbligato: amministratore

Termine: nessuno

Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,
€ 90,00 con modalita telematica
Imposta di bollo: € 65,00

un modello S2 (codice Ao7);

un modello Int. P per la persona cessata;

distinta firmata dall’amministratore o digitalmente o come da istruzioni contenute nella
parte introduttiva della presente guida.

Nomina/conferma/cessazione(senza sostituzione) organo di controllo

Art. 2397, 2398, 2399, 2400 c.c.

Soggetto obbligato: amministratore

Termine: 30 giorni dalla data di nomina/cessazione
Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,

€ 90,00 con modalita telematica

Imposta di bollo: € 65,00

N.B.

un modello S2 (codice Ao8)

un modello Int. P per ogni sindaco effettivo e supplente nominato/confermato/cessato. Per
i sindaci di nuova nomina occorre riportare nel modello Int. P gli estremi di iscrizione nel
registro dei revisori contabili con l'indicazione del relativo decreto ministeriale e degli
estremi della G.U. o la qualifica di professore di ruolo in materie economiche e giuridiche,
indicando 'universita presso la quale viene svolta l'attivita; ovvero gli estremi di iscrizione
ad uno degli albi professionali di cui al D.M. 320/2004 (avvocati, dottori commercialisti,
ragionieri e periti commerciali, consulenti del lavoro). In alternativa al modello Int. P., per
la denuncia di tali dati, & possibile utilizzare il modello Noze. Si ricorda che qualora al
collegio sindacale si affidi anche il controllo contabile tutti i sindaci devono risultare iscritti
nel registro dei revisori contabili ( art. 2409 bis);

copia del verbale di assemblea dichiarata conforme all’originale ai sensi dell’art. 47 D.P.R.
n. 445/2000;

per la cessazione a seguito di revoca, copia del decreto del Tribunale di approvazione del
verbale di revoca, dichiarata conforme all’originale ai sensi dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000;
distinta firmata dal soggetto obbligato e dai sindaci o digitalmente o rilasciando apposita
procura come da istruzioni contenute nella parte introduttiva della guida.

a) La cessazione dei sindaci per scadenza del termine ha effetto dal momento in cui il
collegio é stato ricostituito.

b) In caso di morte, di rinunzia o di decadenza, subentrano i supplenti in ordine di
eta.



¢) I sindaci nominati in sostituzione restano in carica fino alla prossima assemblea
(dato quest’ultimo che deve essere evidenziato nella compilazione del modello Int.
P.).

d) Se Tlintero collegio sindacale viene meno per dimissioni di tutti i sindaci, la
cessazione deve essere denunciata con liscrizione del nuovo organo, vigendo il
principio della prorogatio dei poteri.

Cessazione sindaco effettivo e subentro sindaco supplente

Art. 2401 c.c.

Soggetto obbligato: amministratore

Termine: 30 giorni dalla data di cessazione del sindaco effettivo
Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,

€ 90,00 con modalita telematica

Imposta di bollo: € 65,00

e un modello S2 (codice Ao8)

e un modello Int. P per il sindaco effettivo e per il supplente che diventa sindaco effettivo

e distinta firmata dal’amministratore o digitalmente o come da istruzioni contenute nella
parte introduttiva della guida.

Nomina/confermal/cessazione organo di controllo contabile

Art. 2409 bis/2409 quater c.c.

Soggetto obbligato: amministratore
Termine: nessuno

Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,
€ 90,00 con modalita telematica
Imposta di bollo: € 65,00

e un modello S2 (codice Ao8)

¢ un modello Int. P per la nomina/conferma/cessazione del revisore o della societa di
revisione. Nella compilazione del modello di nomina devono essere evidenziati i requisiti di
iscrizione nel registro dei revisori contabili istituito presso il Ministero di Giustizia;

e copia del verbale di assemblea conforme all’originale ai sensi dell’art. 47 D.P.R. n.
445/2000;

e  per la cessazione a seguito di revoca, copia del decreto del Tribunale di approvazione del
verbale di revoca, dichiarata conforme all’originale ai sensi dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000;

e distinta firmata dall’'amministratore o digitalmente o rilasciando apposita procura come da
istruzioni contenute nella parte introduttiva della guida.

Nel caso di societa quotate tenute alla redazione del bilancio consolidato, I'incarico di
revisione del bilancio d’esercizio e consolidato deve essere affidato ad una societa di revisione iscritta
nell’albo speciale tenuto dalla Consob (artt. 159/161 D.lgs. n. 58/98; delibera Consob 14/05/1999). In
questo caso l'iscrizione della nomina dell’organo di controllo comporta i seguenti adempimenti:
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Soggetto obbligato: amministratore

Termine: 30 giorni dalla data dell'assemblea

o dalla data di comunicazione alla societa di revisione
Diritti di segreteria: € 120,00 / € 90,00

Imposta di bollo: € 65,00

e un modello S2 (codice atto Ao8);

e un modello Int. P in cui devono essere riportati gli estremi di iscrizione della societa di
revisione nell’albo speciale;

e copia del verbale di assemblea dichiarata conforme all’originale;

o distinta firmata dall’amministratore digitalmente o come da istruzione contenute nella
parte generale della presente guida.



Il sistema dualistico

Si tratta di un modello di amministrazione dell'impresa tipico dell’ordinamento tedesco e deve
essere deliberato nello statuto sociale della societa.

Consiglio di gestione - nomina/conferma consiglieri

art. 2409 novies c.c. 2409 undecies c.c. 2383 c.c.

Soggetto obbligato: consigliere di gestione hominato/confermato
Termine: 30 giorni dalla notizia della nomina

Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,

€ 90,00 con modalita telematica

Imposta di bollo: € 65,00

¢ un modello S2 (codice atto A06). I riquadri 13 e 14 devono essere compilati solo nel caso di
variazione del sistema;

e un modello Int. P per ogni consigliere nominato e confermato. In questo ultimo caso non
occorre compilare il quadro relativo alla residenza se questa non si € modificata;

e copia del verbale del consiglio di sorveglianza debitamente dichiarato in calce conforme
all’originale ai sensi dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000;

e distinta firmata digitalmente dai consiglieri di gestione (se non in possesso di smart card),
o rilasciando apposita procura come da istruzioni contenute nella parte introduttiva della
presente guida.

Cessazione del consigliere di gestione

art. 2409 novies c.c. 2409 undecies c.c. 2385 c.c.

Soggetto obbligato: consigliere di sorveglianza
Termine: 30 giorni dalla cessazione

Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,

€ 90,00 con modalita telematica

Imposta di bollo: € 65,00

e un modello S2 (codice atto Ao7);

e un modello Int. P di cessazione;

e (distinta firmata digitalmente dal consigliere di sorveglianza digitalmente o secondo quanto
riportato nella parte introduttiva della guida.

Se si dimette la maggioranza del consiglio la domanda potra essere presentata solo una volta che e
stato nominato il nuovo consiglio di gestione.

L’art. 2409 undecies c.c. non rinvia all’art. 2386 c.c. pertanto non si ritiene ammissibile nel sistema
dualistico il sistema della cooptazione.
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Nomina del presidente, vicepresidente, consigliere delegato. Conferimento/modifica di poteri

art. 2409 undecies c.c., 2380 bis, 5° comma c.c., 2384 c.c.

Soggetto obbligato: consigliere di gestione
Termine: nessuno

Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,
€ 90,00 con modalita telematica
Imposta di bollo: € 65,00

e un modello S2 (codice A11);
e un modello Int. P per ogni persona nominata.
» Nel caso di conferimento di poteri gli stessi devono essere riportati nel quadro 5
del modello Int.P. o integralmente o con riferimento all’atto allegato.

e una copia del verbale del consiglio di gestione debitamente dichiarato conforme
all’originale ai sensi dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000;

e distinta firmata dal soggetto obbligato digitalmente o rilasciando apposita procura come da
istruzioni contenute nella parte introduttiva della guida.

Cessazione del Presidente, Vicepresidente, Consigliere Delegato

art. 2409 undecies c.c., 2384 c.c.

Soggetto obbligato: consigliere di gestione
Termine: nessuno

Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,
€ 90,00 con modalita telematica
Imposta di bollo: € 65,00

e un modello S2 (codice A11);

¢ un modello Int. P per ogni persona cessata.

e distinta firmata dal soggetto obbligato digitalmente o rilasciando apposita procura come da
istruzioni contenute nella parte introduttiva della guida.

Nel caso di cessazione dalla sola carica di presidente, vicepresidente etc. (la persona rimane
consigliere) il modello deve essere utilizzato scegliendo la sezione Modifica persona.

Nel caso di amministratore delegato riconfermato solo quale amministratore il modello deve essere
utilizzato scegliendo la sezione Modifica persona provvedendo ad eliminare i poteri di legale
rappresentanza legati alla carica di amministratore delegato.



Consiglio di sorveglianza: nomina/conferma/cessazione

artt. 2409 duodecies c.c., 2409 quaterdecies c.c.

Soggetto obbligato
Termine: 30 giorn

: consigliere di gestione

i dalla data di nomina o di cessazione

Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,
€ 90,00 con modalita telematica

Imposta di bollo: € 65,00

un modello S2 (codice atto Ao8);
un modello Int. P di nomina, conferma, cessazione del consigliere di sorveglianza;

» Nel quadro 9 del modello (o in alternativa utilizzando il modello Note) occorre
indicare gli estremi di iscrizione nel registro dei revisori contabili (per i consiglieri
iscritti). L’art. 2409 duodecies 4° comma stabilisce che “almeno un componente
effettivo... deve essere scelto fra gli iscritti nel registro dei revisori contabili
istituito presso il Ministero della Giustizia”.

copia del verbale di assemblea di nomina/di sostituzione del consigliere di sorveglianza
cessato dichiarata conforme all’originale ai sensi dell’art. 47 D.P.R. n. 445/2000;

distinta firmata dai consiglieri di sorveglianza e dal consigliere di gestione digitalmente o
rilasciando apposita procura come da istruzioni contenute nella parte introduttiva della
guida.

Organo di controllo contabile: nomina/conferma/cessazione

art. 2409 quinquiesdecies c.c.

Soggetto obbligato
Termine: nessuno

: consigliere di gestione

Diritti di segreteria:

€ 120,00 su supporto informatico digitale,
€ 90,00 con modalita telematica
Imposta di bollo: € 65,00

un modello S2 (codice Ao8);
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